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Conforme a lo dispuesto en el Titulo Segundo, Capitulo VII, Articulo 35, 41 y 42 de la Ley de Archivos del Distrito
Federal, en el que se establece que los entes publicos deberan elaborar un Programa Institucional de Desarrollo

Archivistico (PIDA):

Ve

Aspectos considerados
por la Ley

Acciones a realizar

Entregables

l.- Proyectos y acciones de
desarrollo e instrumentacion de
normatividad técnica.

Sesiones del COTECIAD
Manual Especifico de
Archivistica

Reglamento Interno del COTECIAD
Instrumentos de Control Archivisticos (03).
Seguimiento del Calendario de Ejecuciones.

Operacion

Actas de Sesiones del COTECIAD

Registro de la Publicacion del Manual
Especifico de Operaciones Archivisticas.

Reglamento Interno del COTECIAD.
Instrumentos de Control Archivisticos

(03)

Il.-Proyectos de capacitacion,
especializacion 'y desarrollo

Curso vy talleres impartidos por el Archivo General
de la Nacién:

Curso Introduccién a la Gestiéon Documental
y Administracién de Archivos.

Taller Procesos técnicos de
correspondencia y archivo de tramite. )
Taller Elaboracién de Instrumentos de

Constancias de acreditacién del personal

capacitado. (11

aproximadamente).

personas

profesional del personal °
archivistico. Control Archivistico.
o Taller Valoracion Documental.
e Curso Info - D.F. - Temas de Archivo.
o Asistencia a eventos de competencia
archivistica.
[l.- Proyectos para la | Se realizaran acciones de gestion para la|e Copia simple. - Inventario “Existencia en

adquisicién, con bases en las

adquisicion de insumos para la generacion vy

almacén de insumos”.

N
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Aspectos considerados
por la Ley

Acciones a realizar

Entregables

condiciones presupuestales de
cada ente publico, de los
recursos materiales de mayor
urgencia que requiera los
archivos de la institucion.

conservacion de archivos:
e Folder
e Hojas tamano carta
e Cajas para archivo

Memoria fotografica

IV.- Estudios e investigaciones
para la incorporacién ordenada
de tecnologias de la
informacion en el campo de los
Archivos.

Se gestionara ante diferentes entes publicos las
acciones de colaboracion sobre los sistemas con
los que cuente en temas de administracion de
archivos.

Informe de acciones realizadas.

V.- Acciones de difusién y
divulgacién archivistica y para
el fomento de wuna nueva

e Comunicar al personal del MPI sobre los temas
sobre archivo documental.

Correos Electrénicos
Notas periddicas.

Institucionales

cultural institucional en la
materia
VI.- Proyectos para la|e Se gestionara la aplicacion de un plan de Plan de Fumigaciones

conservacion y preservacion de
la informacién archivistica.

fumigacion y limpieza en las areas donde se
resguarda la documentacion del Mecanismo.

Plan de Limpieza

VIl.-  Proyectos y planes|e Se compartra un plan de emergencia Avances del Plan de Emergencia
preventivos que permitan informativo interno. Memoria fotografica de instalaciones de
enfrentar  situaciones  de | e Se gestionara la instalacion de Extintores. extintores.
emergencia, riesgos 0
catastrofes
/
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Calendario de Sesiones COTECIAD 2018.

Ordinarias

Propuesta de Fechas

1era Sesion

Lunes 02 de abril 2018

2da Sesion

Jueves 30 de agosto 2018

3era Sesion

Jueves 29 de noviembre 2018
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|

Nota: En relacion a las sesiones extraordinarias se realizaran de acuerdo a las necesidades del

cumplimiento de las actividades sefaladas.
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CALENDARIO DE EJECUCION
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RUBRO

ACTIVIDADES

PERIODO DE CUMPLIMIENTO

Ene | Feb | Mar | Abr | May

Jun

Jul

Ago

Sep

Oct

Nov

Dic

Observaciones.

Sesiones de COTECIAD

|.- Proyectos y acciones de desarrollo e
instrumentacion de normatividad
técnica.

Manual Especifico de Se elaborara de acuerdo a los
Operacion Archivistica*. tiempos y criterios de CGMA.
Reglamento Interno

COTECIAD

Instrumentos de  Control

Archivisticos (3)

Seguimiento del calendario de
sesiones.

Curso Introduccion a la
Gestion Documental y
Administracion de Archivos.

Il.-Proyectos de capacitacion,
especializacion y desarrollo profesional

Taller Procesos técnicos de
correspondencia y archivo de
tramite

del personal archivistico.

Taller Elaboracion de
Instrumentos de Control
Archivistico.

Taller Valoraciéon Documental.
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PERIODO DE CUMPLIMIENTO
RUBRO ACTIVIDADES
Ene | Feb | Mar | Abr | May | Jun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov | Dic Observaciones
Curso del Info- DF ** Programacion sujeto a tiempos del
Info - DF.
Asistencia a eventos de Se asistird a los eventos en materia
competencia archivistica de archivo de acuerdo a los tiempos
disponibles por el personal.
Ill.--Proyectos- para-la adquisicién, con-| Gestion para-la adquisicion de
bases en las condiciones | insumos para la generacion y
presupuestales de cada ente publico, | conservacién de archivos:
de los recursos materiales de mayor | Compra de cajas, folder, hojas
urgencia que requiera los archivos de la | tamafio carta, cajas de
institucion. archivo.
Gestion ante diferentes entes
IV.- Estudios e investigaciones para la | publicos las acciones de
incorporacion ordenada de tecnologias | colaboracion sobre los
de la informacion en el campo de los | sistemas con los que cuente
Archivos. en temas de administracion
de archivos.
\ V.- Acciones de difusion y divulgacion | Comunicar al personal del
\., archivistica y para el fomento de una | MPI sobre los temas sobre
nueva cultural institucional en la materia | archivo documental.
/{ VI— Proyectos para la conservaciéon y | Plan mensual de Fumigacion.
\preservacion de la informacion
éf\\c.:hivistica. Plan de limpieza.
z/
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PERIODO DE CUMPLIMIENTO
RUBRO ACTIVIDADES

Ene

Feb

Mar | Abr .| May

Jun

Jul

Ago

Sep

Oct

Nov

Dic

Observaciones

VIl.- Proyectos y planes preventivos

que permitan enfrentar situaciones de

Avance Plan de Emergencia

emergencia, riesgos o catastrofes.

Instalacion de Extintores.
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